ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA MARIA

AVISO DE INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO 002/2024

COM BASE NO §2° DO ART. 75 DA LEI N. 14.133/2021

O Municipio de Vila Maria - RS com sede na Rua Irm&os Busato, n° 450,
Centro, inscrita no CNPJ sob n° 92.406.115/0001-07, neste ato, representado
pelo seu Prefeito Municipal, torna publico que tem interesse na contragdo de
empresa de especializada em confecgdo de materiais graficos do tipo: cadesno
personalizado e agendas conforme anexo.

O periodo para apresentacdo da Proposta de Precos: 23 de janeiro de 2024 as
07h30min até 25 de janeiro de 2024 as 17 horas.

O Termo de referéncia da contratagdo encontra-se disponivel nos anexos desta
Publicacgao.

A proposta devera ser entregue no Setor de Licitagcées e Contratos sito na Rua
Irm&os Busato, n° 450, Centro, Municipio de Vila Maria — RS em horario de
funcionamento, das 07h30min as 11h30min e 13h as 17h, ou pelo e-mail:
assessoria@pmvilamaria.com.br

Vila Maria — RS, 22 de janeiro de 2024.

Administracao Municipal de Vila Maria
Rua Irmaos Busato, 450 - Vila Maria-RS — 99155-000 — Fone: 3359-1200



TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 102/2024
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E LAZER
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAIS DE GRAFICA

1. DEFINICAO DO OBIJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a aquisi¢io de materiais de grafica, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

.. VALOR |VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE |QUANT.| = %
01  |CADERNO PERSONALIZADO 150
02  |AGENDA PARA ALUNOS EMEI SEMENTINHA DO 120
SABER CRECHE SIGILOSO
03  |AGENDA PARA ALUNOS EMEI SEMENTINHA DO 120
SABER PRE-ESCOLA
04  |AGENDA PARA ALUNOS EMEF MARIA BUSATO 130

1.2. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n22.245, de 15/03/2023 caracterizando-se como comum, de acordo com justificativa constante no
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 dias contados da emiss3o de ordem de compra na forma
do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos:

Os materiais de grafica incluem agendas escolares, cadernos personalizados com calendérios escolares
para professores, conforme previsto no Plano Anual de Contratacdes.

As agendas escolares e os cadernos dos professores s3o ferramentas indispensaveis para manter a
organizacao das Escolas. Sendo o caderno ferramenta de planejamento e prepara¢io para os docentes,

visto que os calenddrios escolares impressos no caderno permitem a programacdo dos dias letivos e
prazos estabelecidos nos regimentos escolares.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagies Anual de 2024.




3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo:

Os referidos materiais serdo consumiveis durante o ano letivo de 2024.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os materiais de grafica t&m natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xiil, da Lei Federal n2 14.133/2021.

Qs materiais dever3o ser produzidos conforme as descrigdes abaixo:

CADERNO PERSONALIZADO - tamanho 20x25,5cm. Capa e contra capa em papel triplex 300gr. com
impressdo colorida. Paginas internas: uma pagina colorida de dados pessoais/informacGes importantes,
uma pagina colorida para Horario Semanal, uma pégina colorida Calendério 2024, trés paginas coloridas

para Calenddrios Escolares, restante miolo com 80 folhas pautadas personalizadas, papel 75gr.,
preto/branco, acabamento com wire-o prolan. Arte inclusa.
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IMAGEM 01
CADERNO PERSONALIZADO

Imagem meramente ilustrativa, arte serd
alterada.
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AGENDAS ALUNOS EME!I SEMENTINHA DO SABER CRECHE - tamanho 14x18cm, capa e contra capa

dura, em papel triplex 300 gr, com impress3o colorida, miolo com pdgina para dados pessoais do aluno



e dados da escola, pagina com normas da escola, restante de 250 paginas numeradas e personalizadas
preto/branco, acabamento em espiral e prolan. Arte inclusa.

IMAGEM 02

CAPA AGENDA CRECHE

Imagem meramente ilustrativa, arte serd
alterada.

IMAGEM 03
MODELO PAGINA INTERNA
Imagem meramente ilustrativa.
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AGENDAS PARA ALUNOS DA EMEI SEMENTINHA DO SABER - PRE-ESCOLA. Tamanho 14x18cm, capa e
cohtra tapa dura, em papel triplex 300 gr, com impressdo colorida, miolo com pagina para dados



pessoais do aluno e dados da escola, pdgina com normas da escola, 3 pagina com hinos, restante de 100
paginas numeradas preto/branco, acabamento em espiral e prolan. Arte inclusa.

IMAGEM 04

CAPA AGENDA PRE-ESCOLA
Imagem meramente ilustrativa, arte sera
alterada.

IMAGEM 05
MODELOQO PAGINA INTERNA
Imagem meramente ilustrativa

1OS DA EMEF MARIA BUSM’O‘ Tamanho 11X15cm, capa e contra capa em papel

triplex gf comy mmeﬁsaa colorida, miolo tém pagina para dados pessoais do alunc e dados da

:
:




escola, 3 pag. com hinos, 2 pag. de chegadas atrasadas, 2 pdg. de saidas antecipadas, 4 pag. de
comunicacdo escola/pais, 1 pég. de hordrio escolar, 1 pag. para avaliagdo/provas, restante de 100
paginas numeradas preto/branco, acabamento em espiral e prolan. Arte inclusa.

IMAGEM 06

CAPA AGENDA EMEF

Imagem meramente ilustrativa, arte serd
alterada.

IMAGEM 07
MODELO PAGINA INTERNA
Imagem meramente ilustrativa




4.1.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar deverd apresentar amostra, que terd data, local e hordrio de sua realizagdo marcados em
sess3o, cuja presenca sera facultada a todos os interessados. Serdo exigidas amostras de todos os itens.

4.1.2.1. As amostras poderdo ser entregues no endereco Rua General Flores da Cunha, 234, Centro, Vila

Maria/RS no prazo limite de 20 dias sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e
por eventual atraso na entrega.

4.1.2.2. E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.2.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.1.2.4. Serdo avaliados se os materiais entregues cumprem com as especificacdes descritas
anteriormente.

4.1.2.5. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por parecer do setor competente.

4.1.2.6. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), seré analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo

da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacgdo de uma que atenda as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.2.7. Apés a divulgacio do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas

pelos fornecedores no prazo de 10 dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.1.2.8. Os interessados deverdo colocar & disposicio da Administragdo todas as condigBes
indispensaveis & realizacdo de testes e fornecer, sem &nus, os manuais impressos em lingua portuguesa,
necessérios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.1.3. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto.

4.1.4. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 dias, contados da emissdo da ordem de compra, em remessa
Unica.



5.2. Caso n3c seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 07 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua General Flores da Cunha, 234, Centro, Vila
Maria/RS.

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administraco.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e

fiscalizac3o do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.



7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo

ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Gteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdio, apds a verificacio da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execuciio do objeto, quanto & dimens3o, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo

durante a andlise prévia a liquidacio de despesa, n3o serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.7. O pagamento serd efetuado conforme cronograma emitido pela Administrac3o.

7.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente juridica indicados pelo contratado.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacio aplicavel.

7.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar ne
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacdao de comprovacdo, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

8.1. A contratacdio sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com critério de julgamento por
menor prego, nos termos dos artigos 62, inciso XLI, 17, § 29, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.



8.2. Para fornecimento/prestacio dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacio, bem como

apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacio, nos termos do art. 62 da Lei Federal n¢
14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB e quanto & Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN (Certid3o Conjunta Negativa).

b) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

c) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

REGULARIDADE TRABALHISTA:
a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac3o

de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

QUALIFICACAO TECNICA
a) declaragdo que possui qualificaciio técnica para executar o objeto do presente termo de referéncia;

9.5 DECLARACAO, ASSINADA POR REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE, DE QUE:

a) A empresa atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIil da Constituicdo Federal (Lei 9.854 de 27/10/99),
conforme modelo anexo;

b) Declaracdo na qualidade de licitante do procedimento licitatério, que n3o foi declarada inidénea para
licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagio possui cardter sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente ap6s o julgamento das propostas.

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, nos termos
do art. 23, § 19, da Lei Federal n? 14.133/2021.



10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro para aquisi¢dio dos cadernos ora pretendida decorrera da dotacio
orcamentdria:

07 SECRETARIA DE EDUCACAO/CULTURA E LAZER

0701 MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

0701.12.361.0002.2051 Manutencgo da Secretaria de Educacg3o, Cultura e Lazer
0701.12.361.0002.2051.3390300000000-0020 MATERIAL DE CONSUMO

10.2. O dispéndio financeiro para aquisi¢do das agendas da EMEI Sementinha do Saber — Creche ora
pretendida decorrera da dotagdo orcamentéria:

07 SECRETARIA DE EDUCACAO/CULTURA E LAZER

0701 MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

0701.12.365.0013.2060 Manutencgo do Ensino Infantil — Creche

0701.12.365.0013.2060.33903200000000-0001 MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAQ
GRATUITA

10.3. O dispéndio financeiro para aquisi¢do das agendas da EMEI Sementinha do Saber — Pré-escola ora
pretendida decorrerd da dotagdo orcamentdria:

07 SECRETARIA DE EDUCACAO/CULTURA E LAZER

0701 MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

0701.12.365.0013.2059 Manutengdo do Ensino Infantil — Pré-escola
0701.12.365.0013.2059.33903200000000-0001 MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO
GRATUITA

10.4. O dispéndio financeiro para aquisi¢do das agendas da EMEF Maria Busato ora pretendida decorrerd
da dotacdo orgamentaria:

07 SECRETARIA DE EDUCACAO/CULTURA E LAZER

0701 MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

0701.12.361.0013.2052 Manutenggo do Ensino Fundamental

0701.12.361.0013.2052.33903200000000-0001 MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO
GRATUITA

Vila Maria/RS, 18 de janeiro de 2024.

Fernanda Tessaro Marta A.|Santin
RApUrsareh prio Rlaneiamenio Secretdria Municipal de Educacdo, Cultura
e Lazer

Secretan; 514: 201.020-4
Cy it:lr'amp 7t Ed“ca?ao

Mi%na R’S



TERMO DE REFERENCIA

Conceito: documento necessério para a contratagdo de bens e servigcos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo;

b) fundamentacio da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacdes sigilosas;

¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacdo;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;
h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;
i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitérios referenciais, das memérias

de célculo e dos documentos que the ddo suporte, com os parametros utilizados para a obteng¢do dos
precos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado;



j) adequacdo orcamentdria;
Além dos termos acima, no caso de compras, devera conter:

a) especificacdo do produto, preferencialmente conforme catdlogo eletrdnico de padronizacso,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

b) indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo,
quando for o caso;

c) especificacdo da garantia exigida e das condigdes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o
caso.



